Proceso para cerrar un ejercicio

1.— Seleccionar el ejercicio:
—Menu “Ficheros”, opcion “Ejercicios”
—Buscar en la lista el ejercicio en cuestién.
—Pulsar el boton “Seleccionar ejercicio”

2.— Crear el asiento de regularizacion:
—Menu “Asientos”, opcion “Asiento de regularizaciéon”.
—La opcion del menu no esta activa si no hay asiento de apertura.
—Al pulsar el botén “Crear asiento”:
—Se crea el asiento de regularizacion con fecha del ultimo dia del
ejercicio.
—No se pueden ya editar, borrar ni crear asientos con fechas
anteriores.

3.— Crear el asiento de cierre:
—Menu “Asientos”, opcion “Asiento de cierre”.
—La opcién del menu no esté activa si no hay asiento de regularizacion.
—Al pulsar el botén “Crear asiento”:
—Se crea el asiento de cierre con fecha del Gltimo dia del ejercicio.
—No se puede ya editar, borrar ni crear ningun otro asiento.

4.— Marcar el ejercicio como cerrado:
—Menu “Ficheros”, opcion “Ejercicios”
—La lista aparecera en el ejercicio seleccionado.
—Marcar “Ejercicio cerrado” en la primera pestana (“General”), abajo.
—Al guardar los cambios (botén “Guardar” de la barra de herramientas, o
Ctrl+G):
—Ya no se puede editar, borrar ni crear ningun asiento.
—Se podra crear el asiento de apertura en el siguiente ejercicio.



